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中文题目

摘 要

论文摘要由题头、摘要正文、关键词等部分组成。

论文摘要应包含论文等同量的主要信息，注意突出学位论文中具有创

新性的成果和新见解的部分。论文摘要内容一般包括：从事这项研究工作

的目的和意义；完成的工作（概括性叙述）；获得的主要结论或提出的主

要观点（中心内容）。中文摘要应该将学位论文的内容不加注释和评论、

简短明了地陈述出来，它包含论文中的基本信息，体现科研工作的核心思

想，具有独立性和自含性，即不阅读论文的全文，就能获得必要的信息，

是一篇完整的短文，可以独立使用。硕士学位论文的中文摘要字数为 500～

1000 个汉字，博士学位论文的中文摘要字数为 1000～2000 个汉字，均以

能将规定内容阐释清楚为原则。

关键词请尽量用《汉语主题词表》等词表提供的规范词。

关键词：写作规范，排版格式，硕（博）士学位论文，短文

页眉字体为五号宋体，居中排列。从摘要到最后，

每一页均须有页眉，奇偶页不同。奇数页页眉为

相应内容的名称、正文中相应各章的名称，偶数

页页眉为“上海电力大学硕士/博士学位论文”。

“摘要”二字下空一行打印摘

要内容（四号宋体）。每段开

头空二个字符。摘要内容后下空一行打印“关键词”三字（四号

黑体），其后为关键词（四号宋体）。关键词

数量为 4～6 个，每一关键词之间用逗号分开，

最后一个关键词后不打标点符号。

论文题目为三号黑体，可以分成 1 或 2 行居中

打印。

页眉的文字内容之下划两条横线，线粗 1 磅，

线长与页面齐宽。

论文题目下空一行居中打印“摘要”二字（三号

黑体），字间空一个字符。

字距和行间距：如无特殊说明，全文一律采用无网格，1.25倍行间距，

标准字符间距，段前段后不空行编排（从中文摘要开始采用双面印刷）。

如无特殊说明，全文一律中文用宋体，英文用 Times New Roman。

页码：居于页面底端居中对齐，正文前的内

容（除封面）用罗马数字单独标注。
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THE FORMAT CRITERION OFMASTER’S
DEGREE PAPER OF SUEP

ABSTRACT

The master/doctoral dissertation of Shanghai Electric Power University
should meet the requirements of writing standards and formatting format. The
following format is a master/doctoral dissertation template prepared by the
Graduate School in accordance with national standards and industry standards
for reference by master/doctoral students.

KEYWORDS：Write Criterion, Typeset Format, Master’s/Docter’s Degree
Paper, Essay

注：偶数页页眉为“上海电力大学硕士/
博士学位论文”，居中，宋体，五号。

字体：论文英文题目全部采用大写字

母，三号 Times new Roman 字体加黑，

可分成 1～3 行居中打印。每行左右

两边至少留五个字符空格。

题 目 下 空 三 行 居 中 打 印

“ABSTRACT”， 三号 Times new
Roman字体加黑，下空二行打印

英文摘要内容。

摘要内容（四号 Times new Roman）
每段开头留四个字符空格。

摘要内容后下空二行打印“KEYWORDS”（四

号字体加黑），其后关键词（四号字体，Times
new Roman）小写，每一关键词之间用逗号分

开，最后一个关键词后不打标点符号。

英文标题：另起一页，三号 Times new Roman 加黑，

居中，1.25 行距，段前空 3 行，段后空 2 行。

页码字体为五号 Times New Roman 字体。页码位于页

面底端居中对齐。论文页码的第一页从正文开始用阿

拉伯数字标注，直至全文结束。正文前的内容（除封

面）用罗马数字单独标注页码。页码格式为最简单的

数字，不带任何其它的符号或信息。
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“目录”二字，居中，三号黑体，1.25 倍行距，段前空 3行，

段后空 2行，两字间距两个字符。下空两行为目录正文。

目录正文，包括标题及其开始页码。一般只列到三级标题，标题的编号与正文一致。标题

与页码之间用“……”连接。页码右顶格排版。建议采用 Word 软件的目录自动生成功能。

第一级标题左边顶格对齐，与上一级标题相比，下一级标题左端空一个字符。

博士研究生需加英文目录，硕士研究生不需要。目录

应将文内的章节标题依次排列，包括：摘要、Abstract、

正文章节题目（要求编到第三级标题，即 X.X.X）、

参考文献、附录、致谢、攻读学位期间取得的研究成

果以及攻读博士学位期间参加的科研工作。
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第 1 章 绪论

1

第 1章 绪论

1.1 概述

写作内容可因研究课题性质而不同，一般第一章为绪论或引言。从引言/绪论

开始，是正文的起始页，页码从 1开始编排。引言/绪论包含的内容：说明论文的

主题和选题的范围；对本论文研究主要范围内已有文献的评述；说明本论文所要

解决的问题。注意不要与摘要内容雷同。

建议与相关历史回顾、前人工作的文献评论、理论分析等相结合，如果引言/绪论

部分省略，该部分内容在正文中单独成章，标题改为绪论，用足够的文字叙述。

注意：是否如实引用前人结果反映的是学术道德问题，应明确写出同行相近的和

已取得的成果，避免抄袭之嫌。

1.2 论文格式基本要求

学位论文原稿用“标准 A4 纸（210×297mm，80g）幅面白纸”输出，统一按

照 word 格式编排、印刷、制作。论文封面、中英文扉页独创性声明和论文版权

使用授权书采用单面印刷，从中文摘要开始采用双面印刷。硕士、博士学位论文

需加书脊，书脊格式为“题目、姓名、学号（顺时针旋转 90°）、单位”。

论文格式基本要求：

（1） 纸 型：A4 纸。

（2） 页边距：上 3.0cm，下 2.5cm，左 2.6cm、右 2.6cm。

（3） 页 眉：2.0cm，页脚：2cm，左侧装订。

（4） 字 体：正文全部宋体、小四。

（5） 行 距：如无特殊说明，全文一律采用无网格，1.25 倍行间距，标准字符

间距，段前段后不空行编排。

1.3 图的格式说明

图包括曲线图、构造图、示意图、图解、框图、流程图、纪录图、布置图、

地图、照片、 图版等。图应具有“自明性”，即只看图例，不阅读正文，就可理

解图意。

章、节序号的后面，空一个字（即汉字

输入状态下敲两下空格键）。这样使得

序号与标题文字之间界限清楚。

一级标题：另起一页，居中，三号黑体，

1.25倍行距，段前空 3行，段后空 2行。

段落文字：宋体，小四号，（英文用 Times New Roman

体，小四号），两端对齐书写，段落首行左缩进 2 个

汉字符。行距 1.25（段落中有数学表达式时，可根据

表达需要设置该段的行距），段前 0 磅，段后 0 磅。

二级标题：左对齐顶格，小三号宋体加黑，

1.25倍行距，段前空一行，段后空 0.5行。
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曲线图的横纵坐标必须标注“量、标准规定符号、单位”。此三者只有在不

必要标明（如 无量纲等）的情况下方可省略。坐标上标注的量的符号和缩略词必

须与正文中一致。照片图 要求主题和主要显示部分的轮廓鲜明，便于制版。如用

放大缩小的复制品，必须清晰，反差 适中。照片上应有表示目的物尺寸的标度。

绘图必须工整、清楚、规范。其中机械零件图按 机械制图规格要求：示意图应能

清楚反映图示内容。

每张图应有图题（由图号和图名组成）。图号一律用阿拉伯数字分章连续编

号，如图 1-3。 图名置于图号之后，二者之间空一个汉字符；图题应置于图下方，

硕士学位论文的图题只用中文，博士学位论文的图题用中英文两种字体居中排写，

中文在上，中文用宋体五号，英文用 Times New Roman 五号字体。引用图应在图

题右上角标出文献来源。图与正文之间间隔 0.5 行。

P

0 

1
K 2

K

1 2

图 3-2 非线性构形状态转移过程示意

……

……

1.4 表的格式说明

1.4.1 表的格式示例

表的编排一般是内容和测试项目由左至右横读，数据依序竖读，应有自明性，

表中参数应标明量和单位的符号。表的编排建议采用国际通行的三线表（三线表，

以其形式简明、功能分明、阅读方便而在科技论文中被推荐使用。三线表通常只

有 3 条线，即顶线、底线和栏目线，没有竖线。）

每张表应有表题（包括表号和表名）。表号一律用阿拉伯数字分章连续编号，如

表 2-1； 表名置于表号之后，表号与表名之间空一个汉字符；表题应置于表上方，

硕士学位论文的表题只用中文，博士学位论文的表题用中英文两种字体居中排写，

中文在上，中文用宋体五号，英文用 Times New Roman 五号字体。表与正文之间

间隔 0.5 行。

三级标题：左起空两字符，四号宋体加黑，

1.25倍行距，段前空 0.5行，段后空 0行。

硕士学位论文的图题只用中文，博士学位论文的图题用中

英文两种字体居中排写，中文在上，中文用宋体五号，英

文用 Times New Roman 五号字体。引用图应在图题右上

角标出文献来源。图与正文之间间隔 0.5 行。
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如某个表需要转页接排，在随后的各页上应重复表的编号。编号后跟表名（可

省略）和 “（续）”，如所示：表 2-1（续），续表均应重复表头和关于单位的陈

述。表在正文中的常用格式如表 2-1至表 2-3所示，请参考使用。

物流的概念和范围如表 2-1表述。

表 2-1 物流的概念和范围

Tab. 2-1 Conception and scope of Logistics

本质 过程

途径或方法 规划、实施、控制

目标 效率、成本效益

活动或作业 流动与储存

处理对象 原材料、在制品、产成品、相关信息

范围 从原点（供应商）到终点（最终顾客）

目的或目标 适应顾客的需求（产品、功能、数量、质量、时间、价格）

1.5 公式的格式说明

1.5.1 公式的格式示例

公式应另起一行，居中书写，左起空两个字编排，较长的公式尽可能在等号

后换行，或者在“+”、“-”等符号后换行。公式中分数线的横线，长短要分清，主要

的横线应与等号取平。若公式前有文字（如“解”，“假定”等），文字要空两格写，

公式仍居中写，公式 末不加标点。

公式后应注明编号，公式号一律用阿拉伯数字分章连续编号，并置于圆括号中，

如(2-3)。公式号写在右边行末，中间不加虚线，五号字体。

由于一般的文献资料中所给出的载荷和抗力的统计参数主要为变异系数，为便于

讨论，定义公式形式如下：

d
x
cbxax  3y （2-3）

1.5.2 公式的格式描述

公式下面的“式中：”空两个字符起排，单独占一行。公式中所要解释的符

号按先左后右，先上后下顺序分行空两个字排，再用破折号与释文连接，回行时

与上一行释文对齐。上下行的破折号对齐。公式中各物理量及量纲均按国际标准

（SI）及国家规定的法定符号和法定计量单位标注，禁止使用已废弃的符号和计

量单位。按照 GB3100～3102-86 及 GB7159-87 的规定，物理量符号、变量符号用

斜体，计算单位等符号均用正体。

注：公式居中，序号顶右

硕士学位论文的表题只用中文，博士学位论文的表题用中英文

两种字体居中排写，中文在上，中文用宋体五号，英文用 Times

New Roman 五号字体。表与正文之间间隔 0.5 行。
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第 7 章 结论与展望

7.1 结论

结论是理论分析和实验结果的逻辑发展，是整篇论文的归宿。结论是在理论

分析、试验结果的基础上，经过分析、推理、判断、归纳的过程而形成的总观点。

结论必须完整、准确、鲜明、并突出与前人不同的新见解。

……

7.2 进一步工作的方向

书写格式说明：

1.25 倍行间距，标准字符间距， 段前段后不空行编排, 均采用小四号字体。

……

一级标题：另起一页，居中，三号黑体，

1.25倍行距，段前空 3行，段后空 2行。

奇数页眉要求同各章标题，正文部分：宋体，小四，（英文用

Times New Roman 体，小四），两端对齐书写，段落首行左缩

进 2个汉字符。行距 1.25（段落中有数学表达式时，可根据表

达需要设置该段的行距），段前 0行，段后 0行。
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……

一级标题：另起一页，居中，三号黑体，

1.25倍行距，段前空 3行，段后空 2行。

参考文献应另起一页，“参考文献”四字按正文中的一级标题格式编排。

硕士学位论文的参考文献一般应不少于 30篇，博士学位论文的参考文献一般不少于 80篇。

其中，期刊文献不少于 80%，国外文献不少于 30%，均以近 5年的文献为主。

所列文献按正文格式编排，每个文献均空两个字符起排，回行时顶格排，每个文献后不加标

点符号，在参考文献中的标点符号都采用“半角标点符号＋空格”形式。

参考文献的排序应按论文中参考文献首次出现的先后顺序用阿拉伯数字连续编号，将序号置

于方括号内。

参考文献中每条项目应齐全。文献中的作者不超过三位时全部列出；超过三位时一般只列前

三位，后面加“等”字或“et al.”；作者姓名之间用逗号分开；中外人名一律采用姓在前，名在

后的著录法。

http://www.cajcd.edu.cn./
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附录 A 附录内容名称

附录编号（依次为附录 1，附录 2，……）、附录标题各占一行，按正文中

的一级标题 格式编排；附录条文按正文格式编排。每一个附录通常应另起一页，

如果有多个较短的附录， 也可接排。附录中的图表公式另编排序号，与正文分开。

奇数页眉要求同各章标题，正文部分：宋体，小四，（英文用

Times New Roman 体，小四），两端对齐书写，段落首行左缩

进 2个汉字符。行距 1.25（段落中有数学表达式时，可根据表

达需要设置该段的行距），段前 0行，段后 0行。

一级标题：另起一页，居中，三号黑体，

1.25倍行距，段前空 3行，段后空 2行。
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致谢

逾尺的札记和研究纪录凝聚成这么薄薄的一本，高兴和欣慰之余，不禁感慨

系之。记得鲁迅在一篇文章里写道：“人类的奋战前行的历史，正如煤的形成，

当时用大量的木材，结果却只是一小块”。倘若这一小块有点意义的话，则是我

读书生活的最好纪念，也令我对于即将迈入的新生活更加充满信心。

回想读书生活，已经整整二十个年头，到上电攻读硕士学位近三年。进入上海

电力大学以来，遇良师处益友，于如此佳境以陶铸自我，实乃人生幸事。

一级标题：另起一页，居中，三号黑体，

1.25倍行距，段前空 3行，段后空 2行。

奇数页眉要求同各章标题，正文部分：宋体，小四，（英文用

Times New Roman 体，小四），两端对齐书写，段落首行左缩

进 2个汉字符。行距 1.25（段落中有数学表达式时，可根据表

达需要设置该段的行距），段前 0行，段后 0行。
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攻读硕士/博士学位期间发表学术论文情况

书写格式说明：

论文目录格式同参考文献格式。

奇数页眉要求同各章标题，正文部分：宋体，小四，（英文用

Times New Roman 体，小四），两端对齐书写，段落首行左缩

进 2个汉字符。行距 1.25（段落中有数学表达式时，可根据表

达需要设置该段的行距），段前 0行，段后 0行。

一级标题：另起一页，居中，三号黑体，

1.25倍行距，段前空 3行，段后空 2行。
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攻读博士学位期间参加的科研工作
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攻读博士学位期间参加的科研工作

所列科研工作应具有代表性，按正文格式编排。

奇数页眉要求同各章标题，正文部分：宋体，小四，（英文用

Times New Roman 体，小四），两端对齐书写，段落首行左缩

进 2个汉字符。行距 1.25（段落中有数学表达式时，可根据表

达需要设置该段的行距），段前 0行，段后 0行。

一级标题：另起一页，居中，三号黑体，

1.25倍行距，段前空 3行，段后空 2行。
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