
上海电力大学硕士研究生学位论文答辩前后注意事项

答辩前：

【对学生】

盲审结果合格的学生应及时做好答辩前准备，在研究生教育教学

管理系统->科研管理中录入自己发表的论文及科研成果，并将成果证

明材料原件、复印件（经导师签字）交学院审核通过。

研究生在教育教学管理系统->毕业与学位->毕业资格自检中进

行毕业资格自查，若存在不通过项，应及时查找原因；若毕业资格通

过审查，应及时提交答辩申请。在研究生院网页->文件下载->学位与

导师栏目下载“答辩相关文件”并认真填写。

“上海电力大学硕士学位论文答辩审批表”(答辩时间应具体到时

刻、答辩地点具体到办公室号码)以及“答辩委员会信息登记表”电子版

文件至少在答辩会举行前两天提交至学院。学位论文答辩委员会应由

三或五人组成，其中一人必须为学位论文评阅人，导师作为答辩委员

时，答辩委员会由五人组成。答辩委员会成员应是教授、副教授或相

当职称的专家，且至少有一位外单位的专家，导师参加论文答辩委员

会时不能担任主席，答辩主席须为正教授或相当职称的专家。论文答

辩委员会设秘书一人，应为具有中级以上职称或博士学位的教师。

【对答辩秘书】

各答辩小组的答辩秘书为学生送审两篇学位论文评阅，最迟在答

辩前一周，将学位论文以及《上海电力大学硕士学位论文评阅意见表》

送达论文评阅人，论文评阅人至少有一位为外单位专家。

【对学院】

审核学生已发表论文及科研成果是否达到学校（学院）毕业（答



辩）要求，审核学生的论文评阅意见书是否按照学校要求送审，审核

《上海电力大学硕士学位论文评阅意见表》中，若未出现下列评阅情

况：①单项评分为 D 或 E，②总评分低于 60 分，③评阅意见中写明

不通过，可以审核通过学生答辩申请。

根据学生提交的“上海电力大学硕士学位论文答辩审批表”，在

教育教学管理系统的“毕业->答辩申请管理->答辩委员会信息”中，

将各答辩委员会信息维护进系统，各答辩组的答辩时间和地点应具体

到时刻和办公室号码，以备督导组抽查。

根据学生提交的“答辩委员会信息登记表”，在教育教学管理系

统的“答辩委员会信息”模块导入各答辩委员会成员情况（每个答辩

委员会可以通过下载模板统一导入），并指定答辩秘书，答辩秘书一

旦被学院指定后会被自动匹配答辩秘书权限。建议学院在维护答辩委

员会组别的时候，可以在每组名称的最前方编排序号，方便答辩秘书

在后续操作中快速找到相对应的组别。

【对答辩秘书】

答辩秘书被系统匹配权限后，在研究生教育教学管理系统中的

“答辩申请管理->答辩学生分组”中选择各自答辩小组的学生，完成

各小组的答辩分组安排。

【对学院】

待答辩委员会信息和答辩分组信息完善后，学院在系统中下载各

答辩小组的答辩表决票并盖章，发放给各答辩小组，如期答辩。

【对答辩秘书】

答辩结束后五个工作日内，答辩秘书在研究生教育教学管理系统

中的“答辩申请管理->答辩结果录入”中提交答辩结果，待学院审核。



答辩后：

【对学院】

向学生下发个人成绩单（盖章版），由学生自己贴在《上海电力

大学申请硕士学位审批表》中。

【对学生】

答辩通过且满足学位申请条件的研究生，应及时在研究生管理系

统->毕业与学位中提交“学生学位申请”、“授予数据核对（本项内

容重要，用于上报学位信息给教育部）”、“终版论文上传”，并及

时填写学位申请材料。

学生上传学位论文至校图书馆系统（详见图书馆网页），上交学

位论文 1 本至图书馆徐老师（学位论文打印封面时填加书脊，按照“题

目、姓名、学号<顺时针旋转 90°>、单位”的顺序），具体时间地

点图书馆会另行通知。

【对答辩秘书】

提交答辩、学位申请材料至各学院，具体材料如下：

（1）《上海电力大学硕士学位论文答辩审批表》

（2）《上海电力大学申请硕士学位审批表》

（3）《上海电力大学研究生学位论文答辩委员会表决票》

（4）《上海电力大学硕士学位论文答辩委员会决议书》

（5）《授予学历硕士人员登记表》

（6）《上海电力大学学位人事简表》

【对学院】

审核学生学位申请以及学生上传系统的终版论文，在学位->分委

会学位管理中维护本学院分学位委员会信息，生成本学院上会名单。

召开二级学院分学位评定委员会，审核学位申请材料，填写《上

海电力大学申请硕士学位审批表》中院系意见、学科委员会审核意见。



在学位->分委会学位管理中录入学位讨论结果。

在研究生教育教学管理系统->学位->校委会学位管理->打印毕

业情况表，打印本学院毕业学生名单并签章，在研究生教育教学管理

系统->学位->分委会学位管理->打印学位申报表模块，打印本学院

“建议授学位学生名单”并签章，连同学院“建议授予学生学位的决

议”一起提交研究生院。

在研究生教育教学管理系统->学位->学位论文下载中审核并下

载终版论文提交研究生院，由研究生院汇全校论文更名排序后提交评

估院以备抽查。

整理本学院学生学位申请材料，按照归档目录每人一册，检查签

字盖章处是否完善，胶装后按学号排序，以备归档入库。

【对学生】【对答辩秘书】

填表补充说明：《上海电力大学申请硕士学位审批表》①第一页

照片无需粘贴。②第四页、第六页的指导教师有关意见请在论文答辩

结束后由答辩秘书交导师填写 ③第八页“评阅书共送审份数”填“3”，

其中“隐名评阅书送审份数”填“1”。④第九页中的学位论文答辩

委员会决议模版见附件。“答辩委员会决议”允许打印后粘帖在表格

上，需答辩委员会主席骑缝签名后方视为有效。



附件：学位论文答辩委员会决议模版（供参考）

研究生学位论文答辩决议一般应包括以下内容：

第 1 段 介绍论文研究领域及主要研究成果，如：

**同学在******领域开展了研究工作，学位论文主要取得了以下研究成果：

（1）、

（2）、

（3）、

第 2 段 主要对论文撰写的结构、逻辑、写作规范、图表等方面进行评价

第 3段 主要对答辩过程，对学生介绍论文内容、回答问题等进行评价。

第 4 段 结论，主要包括答辩委员会投票情况，得出答辩是否通过并是否

建议授予学位的决定等。如：

答辩委员会共有 人， 票赞成、 票弃权、 票反对。根据《中

华人民共和国学位条例》，经答辩委员会无记名投票表决，（一致）认为该论

文达到工学硕士/理学硕士/电子信息硕士/机械硕士/能源动力硕士/材料与化

工硕士/翻译硕士/工程管理硕士学位论文的水平，决定通过（不通过）硕士学

位论文答辩，建议（不建议）授予其工学硕士/理学硕士/电子信息硕士/机械

硕士/能源动力硕士/材料与化工硕士/翻译硕士/工程管理硕士。

答辩委员会主席（签名）：

年 月 日

注：划线部分根据答辩的实际情况选择合适词语。对于未通过答辩的人员，答辩委员会在做

出未通过答辩的决定外，还可根据论文的实际情况，做出在学校规定的最长学习期限内建议

修改论文、重新答辩的决议。不再对是否同意毕业及是否同意授予学位做出决议。


