
毕业研究生就业流程

一、上海生源毕业生就业流程

是否已签约并办理鉴证?

Y N

报到证抬头为签约单位名称：档案发
送单位和地址为《协议书》中填写的
档案接收单位和地址。根据以上原则，

核对报到证和档案信息。

无《报到证》：档案发送单位和地址为户籍所在区

县的职业介绍中心。根据以上原则，核对档案信息。

毕业生离校前研工部统一代理打印《报

到证》，并通过各二级学院将《报到证》

有色联发给毕业生，白联装入档案。

6月20日后与用人单位签订就业协议书，

第一时间到二级学院办理协议书鉴证，

领取《打印报到证申请表》。

档案寄出前二级学院将《报到证》

白色联放入学生档案，学校预计于7月

上旬将学生档案寄往“档案接收

地”。

学生携带如下材料自行到上海市学生事务中心

打印《报到证》：

1） 学校盖章的《打印报到证申请表》；
2） 就业协议书（学生联）原件；
3） 上海生源的有效证件如身份证、户口簿等。
备注：上海市学生事务中心受理《报到证》的
截止时间暂未公布，根据上海市通知要求执行

学生持《报到证》有色联到
用人单位办理报到手续。 学生直接与单位签订劳动

合同，并及时将去向告知
二级学院，登陆就业信息

网录入就业去向，无需回

校办理手续。

自行将《报到证》白色联送到档案

所在部门（各区县职介中心），归

入档案。学生持《报到证》有色联

到用人单位办理报到手续。



二、非上海生源毕业生进沪就业流程

Y N
是否已签约并办理鉴证?

报到证抬头和档案发送单位和地址都为

生源地主管单位（详见当年《全国各

省区市毕业生回生源地派遣单位一览

表》）。根据以上原则，核对报到证和档

案信息。学校于毕业生离校前发回 生源

地的《报到证》有色联，二级学院 于档

案寄出前将《报到证》白色联放入 学生

档案，“档案”于7月上旬发往生源地

与上海单位签订就业协议书后，

在第一时间到二级学院办理协议

书鉴证。

是否需要办理居住证？

学生将填写完整的《2022年非上海生源应届普通高校毕业生个人信息
表》、《2022年非上海生源应届普通高校毕业生进沪就业登记表》、交
至二级学院签字、再至研工部盖章。同时将落户材料交由二级学院 审核

盖章，再至研工部盖章。

办理流程详见网页通知： 后续通知

在规定时间携带《2022年非上海生源应届
普通高校毕业生进沪就业登记表》到二级
学院签字、研工部盖章。自行携带《进沪
就业登记表》和协议书学生联到上海市学
生事务中心办理《高校毕业生进沪就业通
知单》。凭论文答辩通过证明或毕业证复
印件现场申领（本年度上海市暂未下发通
知单） 办理截止时间：2022年12月31日

毕业生离校前，研工部统一办理《高等学校毕业生进沪就业通知单》
（共两联，第一联用于去单位报到，第二联用于申领《上海市居住
证》），《进沪就业通知单》抬头为签约单位。

办理截止时间：2022年12月31日

学生于毕业生离校前领取《报到证》有色联、《高等学校毕业生进沪就

业通知单》（两联）。二级学院于档案寄出前将《报到证》白色联放入

学生档案，学校于7月上旬将学生档案发出。

落户批复下来前，学生凭《报到证》有色联回生源地报到；凭《高等学校毕业生进
沪就业通知单》第一联到上海单位报到。
落户批复下来后，学生凭《报到证》有色联到上海单位报到并办理落户手续。



三、非上海生源毕业生外省市就业流程

是否已经签约并办理鉴证?

Y N

报到证抬头为签约单位名称：档案发送单位和
地址为《协议书》中填写的档案接收单位和地
址，根据以上原则，核对报到证和档案信息。

注：工作单位在广东的同学，请向单位确认报

到证抬头是单位还是当地人保局

报到证抬头和档案发送单位和地址都为生源地主管单位（详见 当

年《全国各省区市毕业生回生源地派遣单位一览表》）。根据以上原
则，核对报到证和档案信息。学校于毕业生离校前发回生源地的

《报到证》有色联，二级学院于档案寄出前将《报到证》白色联放

入学生档案，“档案”于7月上旬发往生源地。

毕业生离校前研工部统一打印《报到证》，
并将《报到证》有色联发给学生。二级学
院将《报到证》白色联放入学生档案，如学
校统一打印有所推迟则将有色联报到证寄送
给学生。

学生离校后，凭《报到证》有

色联到单位就业。学校于7月上

旬 日将学生档案发出。

与外地单位签订就业协议书后，在

规定时间内到二级学院办理协议书

鉴证，领取《打印报到证申请表》。

回生源地参加二次分配，无需
回校办理，但请及时与所在二
级学院联系告知去向，并登陆
就业信息网录入就业去向。

携带《就业协议书》和《打印报到证申请表》自行到上海市学生事务中

心打印《报到证》。自行将《报到证》白色联送到档案所在部门，归入

档案；持《报到证》有色联到用人单位办理报到手续。
（如果是改派，还需携带与用人单位解除关系的证明原件和原《报到证》
原件）

办理截止时间：上海市暂未通知（一般两年有效）

自行打印《报到证》安排如下：
时间：每周一至周六 08:30-16:30
地点：上海市学生事务中心（徐汇区冠生园路401号）

电话：64829191



附不同就业去向报到证说明：

毕业去向 生源 就业地区 报到证抬头

升学 任何生源 任何地区 无

出国
上海 任何地区 无

非上海 任何地区 生源主管单位

三方

上海
上海就业 单位

外地就业 单位

非上海

上海一般单位就业

（一般单位要求户档不分离，少

数公司除外，如国网上海市电力

公司，这类公司的特殊之处在

于，即使员工没有落户成功，也

接受档案）

落户前：生源主管单位

落户后：单位

上海同意户档分离的单位就业
（如上海市电力公司等）

生源主管单位

外地就业 单位

合同就业
上海 任何地区 无

非上海 任何地区 生源主管单位

国家地方项目 任何生源 任何地区 无

灵活创就业
上海 任何地区 无

非上海 任何地区 生源主管单位

待就业
上海 任何地区 无

非上海 任何地区 生源主管单位
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